Retningslinjer for elevers fravar

Vi opdeler fraveer i 2 typer:

Fraver (sygdom, leegebesag Ulovligt fraveer
m.v.)
Hvem skal handle: Paedagogiske personale Ledelsen
Se retningslinjer nedenfor Se retningslinjer nedenfor

Vi har flg. definitioner pa fraveer:

Elever med alvorligt fraveer
Alvorligt fraveer kendetegnes eks. ved:

- Fravaersmeanster, hvor fravaeret falder pa bestemte dage eller tidspunkter pa dagene
- ”Drit drat” fraveer
- Sammenhangende fraveer over flere perioder
- Ulovligt fraveer (se mere under afsnittet "Ulovligt fravaer”

Hvor skal elevfraveer registreres:

Alt fraveer skal registreres i MU-elev, som er en del af MINUDDANNELSE. Klasse/fagleereren
registrerer elevernes fraveer i MU-elev. Fravaersmodulet kan tilgas via widget i AULA i fanen
”Overblik”.

Hvorfor en indgang til registrering af fraveer:

Elev, foraeldre og skole har adgang til samme fraveersdata. Data skal vaere med til at age
opmarksomheden pa enkeltstdende dage og et evt. manster i fraveeret.

Hvordan skal foraeldrene meddele skolen, at deres barn er fravaerende:



Via MU elev. | det gjeblik, foraldrene noterer fraveeret pa deres barn, bliver det synligt for skolen i
MU elev.

Hvordan skal personalet registrere fraveer:

Ved opstart af en ny lektion; herunder om morgenen, er det fagleererens ansvar at fare
protokol/registrere fraver.

Fravaret registreres ved, at den pagaldende lerer/padagog logger ind i MU Elev.

Ved login kommer man ind til menupunktet Fraveer->Registrering. Siden viser de elever,
medarbejderen (jf. skemaet) har pa det pagaldende tidspunkt.

Der er 3 autoriserede betegnelser, vi anvender:
S = sygdom
E = ekstraordineer frihed

U = ulovligt fraveer
Ekstraordineer frihed

Hvis elever skal have fri, skal foreeldrene anmode om det pa forhand. Ellers registreres det som
ulovligt fraveer.

Foreeldre kan anmode om ekstra ordiner frihed til deres barn til ferie og familiebegivenheder.
Anmodning om ekstraordinar fri foretages ligeledes via MU elev. Godkendelse af anmodning om
ekstraordingr frined, gives ligeledes i MU elev.

Hvilke opgaver har klasse/kontaktleereren omkring ekstraordineer frihed?

Som lerer bliver man i MU-elev i menupunktet under Fraver gjort opmarksom pa gnsker om
ekstraordingr frihed. Er der anmodninger om ekstraordinar frihed, er der en tydelig markering af
anmodninger, man skal forholde sig til.

Klasse/kontaktlaereren skal min. en gang om dagen tjekke op pa anmodninger og behandle
anmodningerne dagligt.

Hvor lang tid kan klasse/kontaktleereren give fri:

Klasse/kontaktleereren kan give fri 2 dage. Det sker ved, at klasse/kontaktleereren godkender
fraveeret via MU-elev.

Nar der er tale om mere end 2 dages frihed:
Ved mere end 2 dages frihed er det skoleledelsen, der kan give fri. Dette sker ligeledes i MU-elev.

Der skal ikke sendes beskeder til skolens ledelse omkring fraveer, da skolens ledelse godkender via
MU-elev.



Hvordan falger vi op pa fraveer:

Skolen har handlepligt i forhold til at falge op pa fraveer.
Foreeldrene har pligt til at underrette skolen, hvis deres barn er fravaerende.

| argangsteams skal der lgbende kigges pa fraveersmanstre, herunder om der skal reageres pa
fraveeret. Se mere i skemaet med redt, gult og grent fraveer og de tilhgrende beskrivelser.

I MU-elev kan man se lister pa klasser og enkelte elever.

Handlinger, hvis der opleves fraver, der i teamet vurderes til at give anledning
til bekymring:

1. Taler klasse/kontaktleereren med eleven og foraeldrene

2. Huvis ikke fraveeret stopper efter handling under punkt 1, skal foreeldrene indkaldes til
samtale evt. sammen med AKT eller i seerlige tilfeelde sammen med ledelsen. Her aftales
retningslinjer og konsekvens, hvis ikke fraveret stopper.

Nar man arbejder under punkt 2, skal der udarbejdes en handleplan med fokus pa at nedbringe
fravaeret. Denne handleplan skal sendes til KES, som laegger handleplanen i ACADRE.

3. Huis tiltag under punkt 1 og 2 ikke har haft den gnskede effekt, vurderes der i samarbejde
med AKT- og/eller ledelse, hvorvidt der skal tages kontakt til de sociale myndigheder. Dette
kan ske via en skriftlig underretning eller en dialogbaseret underretning. Hvis der tages
kontakt til de sociale myndigheder, skal foraldrene altid orienteres herom.

SPECIELT I FORHOLD TIL ULOVLIGT FRAVAR
Reglerne for hvornar vi skal reagere og handle pa fraver lener sig op ad reglerne for, hvornar
foreeldrene kan miste retten til barne- og ungeydelse.

Ulovligt skolefraveer skal teelles sammen lgbende inden for hvert kvartal i kalenderaret. Nar en elev
har ulovligt skolefravaer pa 15 pct. eller derover inden for ét kvartal, skal der sendes en underretning
til kommunen. Sammenteallingen sker automatisk i MU-fraveer.

Nar en elev har et ulovligt fraveer pa 10 pct. eller derover inden for ét kvartal, skal forzeldrene
orienteres og varsles om de mulige gkonomiske sanktioner ved 15 pct. ulovligt fraveer eller derover.
Foreldrene far pa den made en mulighed for at samarbejde med skolen om at sikre, at eleven mgder
til undervisningen, inden de mister bgrne- og ungeydelsen.

Ledelsen er ansvarlig for at orientere foreeldrene, nar det ulovlige fraveer er pa 10% eller derover.
Omlagt undervisning (eks. praktik, julemearkehjem og brobygning)

Elever, der er i praktik, pa julemarkehjem eller pa anden made far deres undervisning et andet sted,
skal ikke registreres som fraveerende, men betragtes som veerende fremmgdt/tilstede. Dog laves der
et notat om, eleven er i et andet undervisningsforlgb i en pagealdende periode.



Registrering af nedsat skoleskema

Nedsat skoleskema er at betragte som en sygemelding for undervisning og skal derfor registreres
som sygdom i MU Elev.

| Vejen Kommune gnsker vi at registrere fraveer pa enkelttimer. | praksis vil man skulle registrere
det pa eleven hver dag, sa der er angivet sygetimer med gult og fremmgdetimer med grant.

Det betyder, at det skal fremga af fravaersregistreringen precist, hvilke timer eleven dagligt er i
skole, og hvilke timer eleven er sygemeldt fra. Registreringen af fraveer kan ikke alene kan fremga i
en note.



